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                                                                                      Samen sterk voor betaalbaar huren


Betreft: Functieprofiel Penningmeester

De penningmeester is een essentieel lid van het dagelijks bestuur van een vereniging en is
eindverantwoordelijk voor het financieel beheer en de boekhouding. 
Deze functie combineert taken van een financieel, boekhouder en administratief medewerker. De penningmeester zorgt ervoor dat de vereniging financieel gezond blijft en handelt in overeenstemming met de statuten en wettelijke regels, zoals de WBTR. 


Kerntaken van de penningmeester:

Financiële administratie: 
Het voeren van de volledige boekhouding, inclusief het betalen van facturen, verwerken van inkomsten en uitgaven, en het beheren van de bankrekeningen.
Begroting en verslaglegging: 
Het opstellen van de jaarlijkse begroting, kwartaalcijfers en de jaarrekening.
Beheer lidmaatschap: 
	Beheer leden aanmelding en ledenlijst en controle daarop.
	Verzending  adressen indien gewenst voor info naar de leden.
Kascommissie: 
Fungeren als contactpersoon voor de kascontrolecommissie die de jaarrekening controleert.
Advisering: 
Het bestuur adviseren over het financieel beleid en langetermijninvesteringen en de visie daarop.
Verzekeringen: 
UBO en het beheren van verenigingsverzekeringen. 
Verantwoordelijkheden:
De penningmeester bewaakt de financiële lijnen, zorgt dat de vereniging niet in de problemen komt met betalingen en controleert de uitgaven 
Binnen het bestuur heeft de penningmeester een kritische, controlerende blik.	
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